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Recently, I was tasked by my County 
Supervisor to have an updated Disas-
ter Plan available in the wake of a 
natural disaster or catastrophic com-
munity event.  As I pulled my informa-
tion together, it occurred to me that it 
wouldn’t work, mainly because I didn’t 
have a back up for my back up! 
 
First, as I began to make the list of the  
order in which our staff would be re-
called, I realized that I had better go 
down the line further than one or two  
key persons who would know what to 
do in the event that those key people 
were unable to be reached.  What if 
the key person or a very close family 
member were injured during the event 
and my help couldn’t help? 
 
Secondly, as I reviewed the compa-
nies that would come to my rescue, I 

realized that my contacts were here, 
near to me.  What was I thinking?  If a 
natural disaster occurred, the com-
pany I had on my list to call would be 
in the same situation as me, just a lit-
tle farther down the road.  I had to re-
group and find companies that had 
satellite offices elsewhere which could 
guarantee to be here within a very lim-
ited timeframe.   
 
After I compiled the information and 
updated names and telephone num-
bers,  I was  much more comfortable 
with my plan.  Being the one responsi-
ble means thinking outside the box. 
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Don’t wait to put a Disaster Plan to-
gether.  Putting the task on the back 
burner only creates chaos when an 
untimely event occurs. 
 
Remember:  No Disaster Plan, No 
Peace...... Know Disaster Plan, 
Know Peace! 
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�October 15          Doty Field, Summerville       Retention Schedules Part II 
 November 19         Wannamaker Park                       Records Management Resources 
 December 17         Wannamaker Park        Records Preservation 
 January 21, 2009         Wannamaker Park        Dangers of Email Archiving 
 February  TBA        TBA (watch newsletter)                Seminar with all Chapters 
 March 18          Wannamaker Park        Bosses Day 
 April 15         TBA (watch newsletter)       RIM– Shredding/Community Service 
 May 20         TBA (watch newsletter)       Site Tour  
 June 17         Cypress Gardens        Awards Banquet 
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Oh, the places we’ll go! 
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(�  Charleston Chapter   

�
�
���������	
�����������
�
���������	��
����
����
����������	����������������� ����������
���
�
�������	��������������
�����
�	����
��������
�
���� �	����
���������
��� �	��������
�����
�����������
���	�������!������ �
������
���
����
�
�
���
	�
�
��������������������
���
������������"�� �������#�������
��
�������
��������
���
����
������������������
���
�� �����������������
������
	�
�
��������
�����������	$� $���	�	�������� ����������
���$
�
���
�%��������������������
���������������������� ���� ��
�
&��������������������'(�����
)�"�����������������
� ��
�
�*�+����$
�
�����������(�
���������%�������
����
����� ������ 
)���������� �����
�
������������������������������������������ ���
�� ��������� ��,����)����
��������������� ��������������	�
������
���

��� �  



��������	
������
��������������������������	������� �����
����	����	����
��
�����������������
�
��	������	������	�������������	 �����������	
���������	�

�������
�
����	����������	������������������
������������
�	� ��������	��������
���
���	���	�����
���	�������� �����
���������
��	����� ��
���	�����������	�����	���
��
�
���� ���	�������
�
����
�������������������	����������������	��������� 
�������	����	
������
�����	!��������	����������������	
�������	��������� �����������������
����
��������	��!���������� ��	���
���������	����������� ������	�
�	��������	
��
���������!������������
�	��	������������������
���	 �����	������	����"��
���������

�����
�
#�	�
�	������	
������	�$��
���������	��������$�
%����$�&'(()*++�+,-+��.
���$� �/0�	
���	� �
#� $�&123)3*2�3,*+������$44�����	
���	��
�
5��������	�.����	$�
6��		��7����������� �
��
�	���������
����8���
�����	������6�	��
���
9�	!������������:���	�
����
%;�9� �-2++�����
!����	��	�6��+1*-2�
#� $�&'*3),21�*+2(�%����$�&'*3),21�*2*'�
.
�������	���$�� ������������� 0
����	!������
����

�
������	�<������ $�
�����������	
�	�	
��

���� �

����� � (������������&������

���
���������� �
�

�

�

)��������
���*�������	� �
�����$�����	��	*������
���� ����	�����������
*���
���� �����%��%�
� �����(��+���� ��������
��������	�������&�� ��� ����
���	�
���������� ���	� �
�	����������	�����	�����	�
�������	�����������	*
�
�	��*����	,��,����	�����
� �����-��+�.
���*���������
��������������������	���	�
�,�	��������������������
*����������-�

��������-----+������ �,��
	��
�/+�	������(�

���������	�)�������01( �

 

 

! 

Sherry Villeponteaux 
Berkeley County Government 
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“We Turn Filing Space Into Office Space” 

 
Kardex Filing and Storage 

Kodak/Minolta Micrographics 
Smead Filing Supplies 

Library Bureau Shelving  
SMI Systems Furniture 

Dahle Shredders 
Smeadlink Electronic Document Manage-

ment Software 
 

 

Our On-Staff Factory 
Trained Technicians will 

install and service systems 
for the Life of the Product 

Free Consultation  And 
Space Planning 

Serving the Lowcountry 
since 1930 
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DRIVING DIRECTIONS TO Doty Field, Summerville, SC�
�
5����� ����
��	8 ��+�29����������,������$���:0;�%����� <-�����*���	� ���0;�%����� -��5������0;�%���:���	���-<�� ���* ��� �	-��
"������������������� ���������������&
���*�	������� &��	�� ����* �������-�2	��=��� ���-���	�����	���* � -��!�����	��-�2	��
=��� ���-������$��������>�����&
����=-�?����������� ���	�����	���* �-��#����5������
��	����������-�� �� �����

8��@33�=-�?������
������
�������,����
�������
�
�:5����� ����
��	8 ��+�29����������,������$���:0;�%����� <-�����*���	� ���0;�%����� -��5������0;�%���:���	���-<�� ���* �
���	-��"������������������� ���������������&
���*�	 �������&��	�� ����* �������-�2	��=��� ���-���	����� 	���* �-��!�����	��-�
2	��=��� ���-������$��������>�����&
����=-�?������� �������	�����	���* �-��#����5������
��	����������-� � �������

8��@33�=-�
?������������
�������,����
�������
�
To RSVP, complete the attached form below and email or fax it to Jennifer Redmond at Santee Cooper : jred-
mond@santeecooper.com fax number 843.761.4138�

Charleston Chapter Association of Records Managers & Administrators  
Lunch ‘n Learn 

�
=��� : _____________________________________________ #���8�)�������01
2334 �
�����	� : __________________________________________ ���� : 02833�#����5����  
� �	��A� ____________________________________________ ������,����
���  
B����8� _____________________________________________  
                     MEMBERS $10   
             NON-MEMBERS $12 
          STUDENTS $8 
              
           �
# Chapter members  _____� �������������  Non-Members ���������                         # Students ��������
�
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